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桃園市政府人事處 函
地址：330206桃園市桃園區縣府路1號新棟
13樓
承辦人：聘用技術師 陳正昇
電話：03-3322101#7356
電子信箱：10041427@mail.tycg.gov.tw

受文者：桃園市中壢區大崙國民小學

發文日期：中華民國112年12月29日
發文字號：桃人給字第1120007774號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明一、三 (376736800A_1120007774_ATTACH1.pdf、

376736800A_1120007774_ATTACH2.pdf)

主旨：銓敘部建置之「專技人員遴選委員會學者專家人才庫作業

系統」，訂於113年1月1日正式上線，請查照。

說明：

一、依銓敘部112年12月25日部特二字第1125651444號書函辦

理，並檢附原書函影本1份。

二、自113年1月1日起，各機關擬進用專門職業及技術人員(以

下簡稱專技人員)，除屬「專門職業及技術人員轉任公務人

員條例」(以下簡稱專技轉任條例)第10條規定情形外，均

應依該條例第5條及其施行細則第6條規定，組成遴選委員

會辦理公開遴選事宜。為利用人機關擇定委員組成遴選委

員會，銓敘部業於銓敘業務網路作業系統項下建置旨揭作

業系統，供各機關學校參酌運用。

三、檢附旨揭人才庫作業系統操作手冊1份供參。

正本：本府所屬機關學校（不含復興區公所）(桃園市政府人事處除外)、桃園市復興區
公所、桃園市復興區民代表會

副本：本處人事管理員(含附件)

檔　　號:
保存年限:

1120008447

■■■■■■人事室 ■■■■■■■112/12/30 10:36

■■■■■■■有附件
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銓敘部 書函
地址：11603臺北市文山區試院路1之2號
聯絡人：洪聖鈞
聯絡電話：02-82366582
傳真：02-82366600
電子信箱：schung@mocs.gov.tw

受文者：桃園市政府

發文日期：中華民國112年12月25日
發文字號：部特二字第1125651444號
速別：最速件
密等及解密條件或保密期限：
附件：如說明二 (602000000A112565144401-73-1.pdf)

主旨：關於本部銓敘業務網路作業系統建置完成之「專技人員遴

選委員會學者專家人才庫作業系統」，將自民國113年1月

1日起正式上線，請查照轉知所屬。

說明：

一、自113年1月1日起，各機關擬進用專門職業及技術人員(以

下簡稱專技人員)，除屬專門職業及技術人員轉任公務人員

條例(以下簡稱專技轉任條例)第10條規定情形外，均應依

該條例第5條及其施行細則第6條規定，組成遴選委員會辦

理公開遴選事宜。是為便利用人機關擇定委員組成遴選委

員會，本部業於銓敘業務網路作業系統項下建置專技人員

遴選委員會學者專家人才庫作業系統(以下簡稱人才庫系

統)，茲就配合辦理事項，說明如下：

(一)人才庫系統有3項功能，分別是「查詢學者專家參考名

單」、「加入及檢視遴選委員名單」及「列印遴選委員

清冊」(詳如案附人才庫系統操作手冊)，各機關有進用

專技人員需求時，視該職缺之工作性質，於系統設定條

檔　　號:
保存年限:

6

1120364161

■■■■■■1O_人事處 ■■■■■■■收文:112/12/26

■■■■■■■有附件
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件(如職系別<計30個>)，搜尋適合之學者專家名單(按：

倘係辦理遴用相同職系別之專技職缺，尚得參考歷次遴

選案之既有名單)，逐次聘請相關領域之學者專家共同組

成遴選委員會。同時逐案請所遴聘委員具結無專技轉任

條例施行細則第7條第2項所定應予除名情形，以確保遴

選作業之公正及專業性。

(二)又各機關、大學及相關職業公會、協會、學會(以下簡稱

團體)推薦之學者專家已納入人才庫系統者，請各機關、

團體轉知當事人，日後本部將於每年定期函請各機關及

團體持續提供建議名單，並請確認原推薦學者專家資料

之正確性，以及檢視渠等人員資格有無除名情形；惟於

年度中，如有新增學者專家推薦名單，亦可隨時函送本

部辦理。此外，學者專家個人資料有異動或更正必要

時，可由當事人或原推薦者通知本部；如原推薦者或學

者專家現任職之服務機關(學校)知悉學者專家有應予除

名情形，務請主動通知本部將該學者專家自人才庫系統

除名，同時，人才庫系統內涉及學者專家個人資料部

分，請遵守個人資料保護法相關規定，其蒐集、處理或

利用，不得逾越特定目的之必要範圍。

(三)另，各機關召開遴選委員會會議，得本於權責依中央政

府各機關學校出席費及稿費支給要點，支給外聘委員出

席費等相關費用，併予敘明。

二、檢附前開人才庫系統操作手冊1份供參，亦得於本部全球資

訊網https://www.mocs.gov.tw/服務園地/常用表格下載項

下點取。

81

9
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正本：中央暨地方各主管機關、中華民國社會工作師公會全國聯合會等64個職業公會、
協會、學會

副本：

84
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專技人員遴選委員會學者專家人才庫
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專技人員遴選委員會學者專家人才庫作業系統操作手冊 
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  頁次 

 

壹、 簡介 ............................................................................................................... 1 
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二、 手冊目的 ................................................................................................... 1 

貳、 功能操作 ....................................................................................................... 2 

一、 查詢學者專家參考名單 ........................................................................... 2 

二、 加入及檢視遴選委員名單 ....................................................................... 5 

三、 列印遴選委員清冊 ................................................................................... 9 

 



1 

壹、 簡介 

一、 系統概述 

依專門職業及技術人員轉任公務人員條例第 5 條及其施行細則

第 6 條規定，各機關進用專技人員，應由用人機關組成遴選委員會

辦理公開遴選事宜；又該遴選委員會置委員 5人至 15 人，由用人機

關代表及機關以外之學者專家組成，其中學者專家人數比例不得少

於二分之一，並應自本部建置之學者專家人才庫遴聘之。 

據前，為提供日後用人機關進用專技人員而組成專技人員遴選

委員會之用，本部已函請相關職業公會、協會、學會、大學及政府機

關(構)推薦具相關專技考試類科領域專長之人選，匯入於專技人員

遴選委員會學者專家人才庫作業系統(以下簡稱本系統)，用人機關

得視職缺之工作性質設定相關條件(例如：職系別、專長、資歷等)，

搜尋適合之學者專家參考名單，以維持遴選委員會之公正性及獨立

性。 

二、 手冊目的 

本系統使用手冊主要提供用人機關組成遴選委員會時，操作「查

詢學者專家參考名單」、「加入及檢視遴選委員名單」及「列印遴選委

員清冊」等功能之說明，以備使用者操作系統時參考及查詢之用。  



2 

貳、 功能操作 

一、 查詢學者專家參考名單 

(一) 點選「學者專家人才庫管理>人才庫推薦作業>人才庫查詢(二

代)」，進入查詢學者專家畫面，如下圖： 

 

 

(二) 輸入查詢條件，按下「查詢」按鈕，查詢學者專家 

１、 依專技轉任職務所歸「職系別」(30 個)查詢，接續勾選相對

應之專技考試「科別(類科)」(可多選)，查詢結果如下圖(以

選擇「土木工程職系」之「土木技師/土木工程技師」為例)： 



3 

 

２、 輸入其他查詢條件，得進一步篩選學者專家參考名單 

(１) 如以「縣市地區」、「縣市別(多選) 」分別選擇「北北基

宜地區」之「臺北市」及「新北市」為例： 



4 

 

(２) 如以「(身分)類別」選擇「業界專家」為例： 



5 

(３) 如以「年資(合計)」選擇 5年至 10 年為例： 

二、 加入及檢視遴選委員名單 

(一) 於查詢結果頁面，選擇學者專家，按下「加入遴選委員名單」按

鈕，系統會彈跳出「加入遴選委員名單成功！」，如下圖(以選擇

「建築工程職系」之「建築師/建築技師」為例)： 

１、 按下「選擇本頁」按鈕，得全筆加入： 

 



6 

 

２、 查詢頁面，得多筆加入： 

 



7 

 

３、 點選學者專家明細頁面，得單筆加入(另學者專家明細資料

亦含「友善列印」功能)： 

 



8 

 

(二) 加入遴選委員名單成功後，按下「檢視遴選委員名單」按鈕，系

統會顯示所勾選之遴選委員名單，如下圖： 

 

 



9 

(三) 檢視遴選委員名單頁面，按下「移除」按鈕，可另行移除學者專

家，系統會彈跳出「移除成功！」 

三、 列印遴選委員清冊 

(一) 按下「列印遴選委員清冊」按鈕，選擇下載「Excel 版」或「Odt

版」，匯出先前所加入遴選委員名單清冊，如下圖： 



10 

 

(二) 用人機關自名單清冊圈選正(備)取人選(按：遴選委員會之學者

專家人數不得少於二分之一，如以委員會最小規模 5 人計算，

學者專家至少須 3人)。 
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